
รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบกิจ่ายเงนิศิริราชมูลนิธิ(ฉบับแก้ไข) 

บัญชี 1/ 6.11.2566

วงเงนิเบิกจ่าย เอกสารประกอบการเบิกจ่าย หมายเหตุ

1. เบิกเงิน (วงเงนิไม่เกิน 3 แสนบาท)
1.1 กรณีส ารองจ่าย

   บันทึกข้อความขอเบิกเงินทุนศิริราชมูลนิธิในการจัดซือ้/จัด

จ้าง (ใช้แบบฟอร์มศิริราชมูลนิธิ) 

  อนุมัตหิลักการ  
  ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี  
  ใบสง่ของ/ใบแจง้หนี ้
   ใบส าคัญรับเงินศริิราชมูลนิธ ิ

สามารถ  Download หน้า website ศริิราชมูลนิธิ

 ด าเนินการขออนุมัติหลักการกอ่นจดัซื้อ/จัดจ้าง

(ครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ จ้างที่ปรึกษา

ค่าปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง คา่ออกแบบ )

 กรณไีม่มีบิลเงนิสด ใบเสร็จรับเงิน (หรือที่ไม่

สมบูรณ์) ใบเสร็จรับเงิน (สกุลเงนิต่างประเทศ) ใหใ้ช้

ใบส าคัญรับเงินศริิราชมูลนิธิ

  1.2 กรณีไม่ได้ส ารองจ่าย (จ่ายผู้ขาย 

โดยตรง) 

    บันทึกข้อความขอเบิกเงินทุนศิริราชมูลนิธิในการจัดซือ้ จดั

จ้าง (ใช้แบบฟอร์มศิริราชมูลนิธิ) 

    อนุมัติหลักการ  

     ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี  

 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี ้

 ใบสั่งซือ้/ใบสั่งจ้าง 

 ใบเสนอราคา 

 คุณลักษณะสินค้า/งานจ้าง (ถ้าม)ี 

 หนังสือรับรองบรษิัท (ถ้ามี) 

     หนังสือมอบอ านาจ (ติดอากรแสตมป์) 

 ส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ (ลงนามส าเนา

ถูกต้อง 

สามารถ  Download หน้า website ศิริราช

มูลนิธิ

 ด าเนินการขออนุมัตหิลักการก่อนจัดซือ้/จัด

จ้าง (ครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ จา้งที่ปรกึษา

ค่าปรับปรุงสิง่ก่อสรา้ง ค่าออกแบบ )

 กรณไีม่มีบิลเงนิสด ใบเสร็จรับเงิน (หรือที่ไม่

สมบูรณ์) ใบเสร็จรับเงิน (สกุลเงนิต่างประเทศ) ใหใ้ช้
ใบส าคัญรับเงินศริิราชมูลนิธิ

** กรณผีู้รับเงิน (รายใหม่) บุคคล บริษัท ห้างร้าน แนบ  ส าเนาบตัรประชาชน (ลงนามส าเนาถกูต้อง)  ส าเนาสมุดหน้าบัญชี

ธนาคาร (ลงนามส าเนาถูกต้อง) 

** กรณเีปลี่ยนแปลงเลขท่ีบัญชี แนบ   ส าเนาสมุดหน้าบญัชีธนาคาร (ลงนามส าเนาถูกต้อง) พร้อมหมายเหตุ “ขอเปลี่ยนแปลง

เลขที่บญัชีเดิม ธนาคาร.......เลขที่บญัชี......เปลี่ยนเป็น ธนาคาร........ เลขที่บัญชี.....ตามเอกสารแนบ”  

** กรณเีปลี่ยนแปลงชือ่-นามสกุล แนบ  ส าเนาบัตรประชาชน (ลงนามส าเนาถูกต้อง)  ส าเนาสมุดหน้าบัญชธีนาคาร (ลงนาม

ส าเนาถูกต้อง)  ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกลุ (ลงนามส าเนาถูกต้อง) 

**การเบิกจ่ายเงินในศิริราชมูลนิธิ จะต้องส่งเอกสารเบิกจ่ายผ่านฝ่ายทรัพย์สินและพัสดุ ทกุคร้ังก่อนส่งเรื่องเบิก** 




