
รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบกิจ่ายเงนิศิริราชมูลนิธิ(ฉบับแก้ไข) 

วงเงนิเบิกจ่าย เอกสารประกอบการเบิกจ่าย หมายเหตุ

2. เบิกเงิน (วงเงินเกิน 3 แสนบาทแตไ่ม่ถึง
5 ล้านบาท)

** ตามระเบียบศิริราชมูลนิธิ วา่ด้วยการ

พัสดุ พ.ศ. 2567**

    บันทึกข้อความขอเบิกเงินทุนศิริราชมูลนิธิในการจัดซือ้จัด
จ้าง (ใช้แบบฟอร์มศิริราชมูลนิธิ) 

    อนมุัติหลกัการ  
     หนังสือแต่งตัง้กรรมการตรวจรับ  

    ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี  
 ใบสง่ของ/ใบแจ้งหนี ้

     ใบสั่งซือ้/ใบสั่งจ้าง 

     ใบเสนอราคา 

     ใบเสนอราคา (คู่เทียบ) 

     คุณลักษณะสินค้า/งานจ้าง  

     หนังสือรับรองบรษิัท  

     หนังสือมอบอ านาจ (ติดอากรแสตมป์) 

     ส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ (ลงนามส าเนา

ถูกต้อง 

 สามารถ  Download หน้า website ศิริราช

มูลนิธิ

 ด าเนินการขออนุมัตหิลักการก่อนจัดซือ้/จัด

จ้าง (ครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ จา้งที่ปรกึษา

ค่าปรับปรุงสิง่ก่อสรา้ง ค่าออกแบบ )

 ใบสั่งจ้าง ติดอากรแสตมป์ (อ.ส.5 ใบสลัก

ตราสาร) ภายใน 15 วันหลังจากลงนามในใบสั่ง

จ้าง

** 1,000 ละบาท ยอดเงินก่อนภาษีมลูค่าเพิ่ม**

3. เบิกจ่ายเงิน (วงเงินตัง้แต่ 5 ล้านบาท

ขึน้ไป) 

** ต้องท าเป็นสัญญาตามระเบียบ วา่ด้วย

พัสดุ คณะแพทยศาสตรศ์ิริราชพยาบาล** 

     บันทึกข้อความขอเบิกเงินทุนศิริราชมูลนิธิในการจัดซือ้จัด

จ้าง (ใช้แบบฟอร์มศิริราชมูลนิธิ) 

     อนุมัติหลักการ  

 หนังสือแต่งตัง้กรรมการตรวจรับ 

 ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี  

 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี้  

 เอกสารส่งมอบงาน (ถา้มี) , รายงานการตรวจรับ  

     สัญญาจัดซือ้/จัดจ้าง  

 ส าเนาหลกัประกันสญัญา  

 ใบเสนอราคา 

 ใบเสนอราคา (คู่เทียบ) 2 แหง่ 

 คุณลักษณะสินค้า/งานจ้าง  

 หนังสือรับรองบรษิัท  

 หนังสือมอบอ านาจ (ติดอากรแสตมป์) 

 ส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ (ลงนามส าเนา

ถูกต้อง 

ข้อ 2 และ ข้อ 3 กรณ ีแบ่งช าระเป็นงวด ๆ 

** เอกสารแนบเบิกจ่าย”ต้นฉบับ"  ในงวด

แรก  

** งวดที่ 2 จนถึงงวดสุดท้าย ให้ใช้ ส าเนา ทุก

ฉบับของสัญญาจัดซื้อ/จัดจ้าง (รับรองส าเนา

ถูกต้องทุกฉบับ) 

 สัญญาจ้าง ตดิอากรแสตมป์  (อ.ส.5 ใบ

สลักตราสาร) หรือ ใบเสรจ็รับเงิน (ตราสาร

อิเล็กทรอนิกส)์

** กรณผีู้รับเงิน (รายใหม่) บุคคล บริษัท ห้างร้าน แนบ  ส าเนาบตัรประชาชน (ลงนามส าเนาถกูต้อง)  ส าเนาสมุดหน้าบัญชี

ธนาคาร (ลงนามส าเนาถูกต้อง) 

** กรณเีปลี่ยนแปลงเลขท่ีบัญชี แนบ   ส าเนาสมุดหน้าบญัชีธนาคาร (ลงนามส าเนาถูกต้อง) พร้อมหมายเหตุ “ขอเปลี่ยนแปลง

เลขที่บญัชีเดิม ธนาคาร.......เลขที่บญัชี......เปลี่ยนเป็น ธนาคาร........ เลขที่บัญชี.....ตามเอกสารแนบ”  

** กรณเีปลี่ยนแปลงชือ่-นามสกุล แนบ  ส าเนาบัตรประชาชน (ลงนามส าเนาถูกต้อง)  ส าเนาสมุดหน้าบัญชธีนาคาร (ลงนาม

ส าเนาถูกต้อง)  ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกลุ (ลงนามส าเนาถูกต้อง) 

** อนุมัตหิลักการที่ออกเลขท่ี IO จากฝ่ายนโยบายและแผน ก่อนการเบิกจ่ายท่ีศิริราชมูลนธิิ จะต้องผ่านฝ่ายทรัพย์สินและพัสดุ

ทุกครั้ง** 

บัญชี 2/ 6.11.2566


